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Weiterbildung für den Betriebsrat zur zertifizierten Fachkraft für Datenschutz bei SAP-Systemen 

Schätzungen zufolge wird SAP bei gut drei Viertel al-
ler deutschen Großunternehmen eingesetzt. Immer 
mehr Mittelständler nutzen die neuen SAP/KMU-An-
wendungen. Diese Standardsoftware stellt Betriebsräte 
vor besondere Herausforderungen. Das Personalwirt-
schaftsmodul HR/HCM und die betriebswirtschaftlichen 
Module bergen Risiken für die Umsetzung des Arbeit-
nehmerdatenschutzes.

Betriebs- und Personalräte haben die Aufgabe darüber zu 
wachen, dass der Datenschutz und geltende Betriebs- und 
Dienstvereinbarungen auch bei diesen Systemen einge-
halten werden. So will es das Gesetz – aber das ist leichter 
gesagt als getan, denn die Praxis zeigt, dass oft die beste-
henden gesetzlichen Regelungen und Betriebsvereinba-
rungen den Datenmissbrauch nicht verhindern können. 

Mit der Teilnahme an beiden Seminaren werden Sie zur 
Datenschutzfachkraft. Sie können das Audit mit unserem 
Prüfleitfaden entweder selber durchführen oder einen Ad-
ministrator damit beauftragen und ihm dabei „über die 
Schulter gucken“. Sie erwerben die Fachkenntnis zur prak-
tischen Überprüfung aller gesetzlichen Vorschriften und 
Regelungen aus der Betriebsvereinbarung am SAP-System. 

Diese Fachkenntnis wird Ihnen nach Teilnahme an den 
beiden Seminaren und erfolgreicher Beteiligung an der 
Abschlussprüfung (e-Klausur) durch die Verleihung des 
Zertifikats Fachkraft für Datenschutz bei SAP-Syste-
men für den Betriebsrat der Technischen Hochschule 
Mittelhessen bestätigt.

Die Ausbildung zur Datenschutzfachkraft für den Betriebs-
rat ist ein Weiterbildungsangebot der dtb in Koopera-
tion mit dem Hochschulzentrum für Weiterbildung 
(HZW) an der Technischen Hochschule Mittelhessen.   

Die Seminare vermitteln selbstverständlich alle erforder
lichen Kenntnisse gemäß §37 Abs. 6 BetrVG.

Gerne können Sie Ihre bestehende Betriebs- oder 
Dienstvereinbarung mitbringen, meistens lassen 
sich die für Ihre Arbeit erforderlichen Prüfschwer-
punkte daraus ableiten.

I.	Überprüfung von SAP-Vereinbarungen
	 am System

Das Seminar wird Betriebs- und Personalräten den schnel-
len Zugang zur SAP-Welt erleichtern und vorrangig die 
Basis für eine kontinuierliche Kontrolle am SAP-System 
schaffen. Durch Vermittlung von Informationen zu den 
Grundlagen sowie den wichtigsten Überprüfungsmög-
lichkeiten von SAP und Teilnehmerübungen am System 
werden Betriebs- und Personalräte in die Lage versetzt, 
zukünftig mit unserem Datenschutzprüfleitfaden Kontrol-
len am SAP-System durchzuführen. 

Themenschwerpunkte

F	 Einführung in die SAP-Grundlagen
F	 Leistungs- und Verhaltenskontrolle mit SAP
F	 Audit-Rollen und Berechtigungen
F	 Praktische Übungen am SAP-System
F	 Erkennen von Änderungen an Daten (Infotypen) 

und Schlüsselverzeichnissen (Tabellen)
F	 Überprüfung von Auswertungen und Schnittstellen
F	 Praktische Hinweise für Überprüfung der Anlagen
F	 Nutzung von Protokollen in SAP
F	 Checkliste für die Prüfung der datenschutzrechtlichen 

Zulässigkeit der Datenverarbeitung 
F	 Praktisches Vorgehen, Ausgewählte Reports, 

Transaktionen und Tabellen für Kontrollen
F	 Betriebsbezogenes angepasstes Kontrollkonzept 

und Handlungsanleitung
F	 BR/PR-Datenschutzprüfleitfaden
F	 Prüfung des SAP-Systems auf Basis einer Betriebs-

vereinbarung

Teilnahmegebühr

B	 Seminar I: 1.949,00 €
B	 Tagungspauschale/Verpflegung: 249,00 €
B	 Übernachtung: 329,00 € (alle Preise zzgl. MwSt.)

Alle Teilnehmenden 
erhalten einen SAP-
Datenschutzprüfleit
faden und arbeiten 
aktiv an einem PC  
mit Zugang zum  
SAP-System.



Weiterbildung für den Betriebsrat zur zertifizierten Fachkraft für Datenschutz bei SAP-Systemen 

II.	Praktische Umsetzung des
	 Bundesdatenschutzgesetzes (BDSG)
	 im betrieblichen Alltag 

Im Seminar werden die Grundlagen und die Besonderhei-
ten zur Mitbestimmung für den betrieblichen Datenschutz 
bei der Einführung und beim Betrieb von SAP-Systemen 
behandelt. Außerdem werden die allgemeinen Vorschrif-
ten und Regeln des Datenschutzes vorgestellt. 

Themenschwerpunkte

F	 Einführung in das Datenschutzrecht: Systematik
F	 Regelungen des Bundesdatenschutzgesetzes 

zum Beschäftigtendatenschutz
F	 Aktuelle Rechtsprechung des Bundesarbeitsgerichts und 

der Landesarbeitsgerichte zum Arbeitnehmerdatenschutz
F	 Kooperationsmöglichkeiten betrieblicher Datenschutz-

beauftragter (bDSB) und Betriebs-/Personalrat
F	 Besonderheiten für den Datenschutz bei der Einfüh-

rung und dem Betrieb von SAP-Systemen
F	 Aufgaben einer Datenschutzfachkraft des Betriebsrats

F	 Berechtigungen für die BR-Datenschutzfachkraft
F	 Ausübung des Mitbestimmungsrechts
F	 Überwachungs- und Informationsrechte der Interessenver-

tretungen bei Einführung und Betrieb von SAP-Systemen
F	 Entwicklung und Gestaltung von SAP-Betriebsverein-

barungen im Hinblick auf Kontrolle am System und 
Verwirklichung von Datenschutzanforderungen

F	 Datenschutz und Mitbestimmung: konkrete Regelun-
gen und Handlungsoptionen

Teilnahmegebühr

B	 Seminar II: 1.298,00 €
B	 Tagungspauschale/Verpflegung: 249,00 €
B	 Übernachtung: 329,00 € (alle Preise zzgl. MwSt.)

III.	Weiterbildung für den Betriebsrat
	 zur zertifizierten Fachkraft 
	 für Datenschutz bei SAP-Systemen 

Nach der Teilnahme an beiden Seminaren verfügen Sie 
nicht nur über umfangreiche Kenntnisse des Datenschutz-
rechts, sondern Sie erhalten nach erfolgreicher Teilnahme 
an einer e-Klausur auch das Zertifikat Fachkraft für Da-
tenschutz Fachkraft für Datenschutz bei SAP-Syste-
men für den Betriebsrat der Technischen Hochschule 
Mittelhessen. 

Wer nicht an der Klausur teilnehmen möchte, erhält eine 
Teilnahmebestätigung mit einer Auflistung der Seminar
inhalte.

Die Seminare können in beliebiger Reihenfolge besucht 
werden. Der Termin für die e-Klausuren kann frei gewählt 
werden.  Alle Seminare finden in Kassel statt. 

TeilnahmegebührEN

Seminarteilnehmer, die beide Seminare buchen, erhalten 
einen Sonderpreis:
B	 Reduzierte Seminargebühr:
	 Seminare I + II: 2.988,00 €

B	 Prüfungsgebühr für e-Klausur: 158,00 €
(Teilnahme nicht verpflichtend)

(alle Preise zzgl. MwSt.)

Detaillierte Informationen zum Seminarablauf 
finden Sie unter www.dtb-kassel.de



  Vorname, Name (1. Teilnehmer)

  Vorname, Name (2. Teilnehmer)

  Vorname, Name (3. Teilnehmer)

  Firma

  Straße/Nr.

  PLZ, Ort

  Telefon-Nr. (Durchwahl)       Fax-Nr.

  E-Mail-Adresse

Der BR/PR hat die Teilnahme der oben genannten 
Person(en) beschlossen.

Die Allgemeinen Geschäftsbedingungen habe ich 
zur Kenntnis genommen.

–	 Ich nehme zur Kenntnis, dass die von mir hier 
angegebenen Daten automatisiert verarbeitet und 
nicht an Dritte weitergegeben werden. 

–	 Die Angaben dürfen in einer Teilnehmerliste aufge-
führt werden.  

 ja   nein	

Ort, Datum 		

Unterschrift

Das Seminar erfüllt die vom Bundesarbeitsgericht gestellten Anforderungen an den § 37.6 BetrVG. Ihr Arbeitgeber muss Sie daher nach Beschluss-
fassung im Betriebsrat von Ihrer beruflichen Tätigkeit unter Fortzahlung der Bezüge freistellen und, da auf dem Seminar erforderliche Kenntnisse im 
Sinne des BetrVG vermittelt werden, die Kosten der Maßnahme gemäß § 40.1 BetrVG tragen.

Bei Problemen und Fragen bezüglich der Seminarteilnahme wenden Sie sich gerne telefonisch an die dtb-Kassel (05 61) 70 575 70.

Auszug aus unseren Allgemeinen Geschäftsbedingungen:
Die Seminar- bzw. Tagungsgebühr ist bis zum Seminarbeginn zu begleichen. Falls Sie kurzfristig verhindert sein sollten, müssen wir dem Arbeitgeber 
Ausfallkosten in Rechnung stellen: Ab 4 Wochen vor Seminarbeginn: 50% der Kosten, ab 2 Wochen vor Seminarbeginn: 80% der Kosten. Ein kleiner 
Tipp: Um Ausfallkosten von vornherein zu vermeiden, empfehlen wir, bei der Beschlussfassung nach § 37.6 BetrVG einen Ersatzteilnehmer einzube-
ziehen, der Ihren Seminarplatz bei persönlich oder beruflich bedingter Verhinderung einnehmen kann.

I. Überprüfung von SAP-Verein-
barungen am System 

	 19.–23. März 2012	

	 11.–15. Juni 2012	

	 17.–21. September 2012 

II.	 Praktische Umsetzung des 
Bundesdatenschutzgesetzes 
(BDSG) im betrieblichen Alltag

	 13.–17. Februar 2012	

	 16.–20. April 2012	

	 26.–30. November 2012

III. Weiterbildung für den Be-
triebsrat zur zertifizierten 
Fachkraft für Datenschutz bei 
SAP-Systemen

	 Ich nehme an der e-Klauser teil 

Hotelreservierung     ja    nein    Nichtraucherzimmer (soweit möglich)

B	 Alle Seminare im Kurparkhotel Kassel, Wilhelmshöher Allee 336, 34131 Kassel

Datenschutz- und Technologieberatung dtb, Theaterstraße 1, 34117 Kassel

Seminar–Anmeldung per Fax (0561) 70 575 71
oder per Mail info@dtb-kassel.de

B Seminare für Datenschutz bei SAP-Systemen
Eine Kooperation von dtb-Kassel und Technischer Hochschule Mittelhessen, Gießen


